
學務處生活輔導課

認識→理解→共好

嗨~各位
小怪獸!!!



壹 學務處任務簡介

PART ONE
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生輔組副組長

高晟鏹先生

興趣：登山、棋藝

專長：商管、金融、財務



學校組織架構

學生事務處：辦理學生民主法治教育、道德教育、行為輔導、體育衛生保健及團體活動，

並實施生活輔導等業務。下設有訓育組、生輔組、生教組、體育組及衛生組。



學務處生活輔導的職責與任務
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校園安全
• 反毒/反霸凌/護苗專案

• 特定人員清查/藥物濫用篩檢

• 反詐騙宣導

• 上、放學交通維護

• 校園巡視(含學生違規糾處)

• 校安通報

• 意外事件處理

• 校安中心輪值

生活輔導
• 學生校外賃居訪視

• 獎懲與出缺席紀錄

• 偏差行為/高關懷輔導

• 防災教育、安全教育宣導

• 急難慰問與學產基金申請

專案任務
• 國軍人才招募與宣導

• 校外會巡查

• 兵役折抵與協助

• 探索教育教學

• 學生服務隊培訓
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我們的目標…

維護校園安全與團體生活，確
保學生的權益。

所以，當有人影響他人或是破
壞公共秩序時，學務處就會有
所行動。

高中三年時間，以下幾個要項
你應該要知道!



高中部請假流程圖

病假
家長或監護
人當日電話
報備

檢附電話證
明單+請假
單銷假

7日內(不含
例假日)繳
至各年級生
輔副組長

超過3日病
假請檢附醫
院證明

完成銷假

喪假
事假

請假前1日
完成申請

(喪假直系親屬5
日、旁系親屬3

日)

檢附相關證
明(喜帖、
訃聞、家長
證明…….。)

繳至各年級
生輔副組長

完成請假

公假 請假前1日
完成申請

檢附相關
證明

(公文、通
知單……。)

由相關負責
科室簽署公
假單位

繳至學務處
生輔組完成
請假

★注意事項:超過請假日7天(不含假日)未完成者警告1次，超過21日(不含假日)者不予辦理請假，以曠課計。

重要通知請通知同學並張貼於公佈欄



外食管理:

8

同學午餐請以桶餐、自行攜帶便
當及家長自送為主，嚴禁未經申
請逕自訂購外食。若有不聽勸導
者，將依學生手冊第9條第17項
予警告處份。另各班或各社團可
配合節慶或相關學期活動，進行
外食申請。





害人之心不可有，防人之心不可無！

請養成隨手關閉門窗習慣







交通安全

PART TWO

貳



交通安全五大守則

熟悉路權，遵守法規。

我看得見您，您看得見我，交通最安全。

謹守安全空間-不作沒有絕對安全把握之交通行為。

養成利他用路觀-不作妨礙他人安全與方便之交通行為。

防衛兼顧的安全用路行為-不作事故的製造者，也不成為無辜的事故受害者





交通標誌的種類

警告標誌 指示標誌禁制標誌 輔導標誌





發生交通事時故該
如何處理?





交通事故處理流程圖

無人
傷亡

汽車之四個車角或機（慢）
車兩個輪胎半圓與把手地
方之倒地位置以粉筆或尖
硬物在地上標繪定位

迅速將車輛移置路旁
不妨礙交通處所，再
報警處理。

為應警察人員蒐證、調查
之需，應暫時保留現場，

立即報警處理

但必須在車輛前後適
當位置放置警告標識，
以免阻礙交通及再次

發生事故

有人
傷亡

如何
報案

撥打１１０。報案人報案時應說明肇事發生詳實地點與時間、
車種與號牌有無傷亡及報案人姓名、地址等資料；報案後在

原地等候處理人員抵達處理。

後續
處理

發生
事故

無人
傷亡

有人
傷亡

僅車輛毀損、財物損失交
通事故屬民事案件，請當
事人自行協調理賠或委託

保險公司辦理

有人受傷交通事故，當事人無法自行和解，欲
提出傷害告訴時，請主動向肇事地點轄區分局

偵查隊或管轄地方法院提出告訴



參 隨堂測驗

PART THREE



課堂即時搶答活動
請下載APP實施搶答
輸入PIN碼
填入班級座號及綽號



4月2日，載著超過300人的台鐵408次太魯閣號，在花蓮大清水隧道撞上從邊
坡滑落的工程車，造成台鐵史上最重大的傷亡，50條生命戛然而止、217人受
傷。

台鐵太魯閣號的事故應該歸咎
於誰？或是否真的能夠事先預
防？

大哉問
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大直高中
的優勢你所不知

道的祕密!



學務主任

鍾銘益主任

專長：體育科

興趣：運動、園藝
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生輔組長

李政達老師

專長：柔道、體育專業

興趣：舞蹈、吉他
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學務幹事

劉冠瑩小姐

專長：二胡

興趣：音樂



生輔組副組長

楊守勇先生

專長：全民防衛動員、小部隊

襲擊、校園防災、社會

運動

興趣：人權倡議、唱歌、跳舞、

藝文展演
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生輔組副組長

高晟鏹先生

專長：商管、金融

興趣：登山、棋藝



30

生輔組副組長

鄭憲鴻先生

專長：運動保健、體驗教育

興趣：羽球、電競
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生輔組副組長

紀廷昌先生

專長：英文、教育活動規劃、

航空管理

興趣：籃球、跑步、旅遊、

唱歌、健身
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生輔組副組長

張方瑜小姐

專長：旅遊業務、烹飪、

樂器演奏

興趣：唱歌、跑步打球、

旅遊、看電影




